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Vnitini rad SD
VSeobecné ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdelavani (Skolsky zakon) v platném znéni, vydavarne pro Skolni druzinu vnitini fad Skolni druziny. Ur¢uje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro ucastniky SD, jejich zdkonné zastupce a pedagogické pracovniky.
Prokazatelné seznameni zdkonnych zastupcti s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu u¢astniktt do SD a je
vyvésen v kazdém oddéleni SD. Zakonny zastupce stvrzuje svym podpisem na piihlasce do SD seznameni s vnitinim
fadem. Skolni druZina se ve své &innosti fidi vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zijmovém vzdélavani (ve znéni vyhlasky ¢.
109/2011 Sb., vyhlasky ¢. 279/2012 Sb., vyhlasky ¢. 197/2016 Sb., vyhlasky ¢. 163/2018 Sb. a vyhlasky ¢. 196/2019
Sb. a vyhlasky ¢. 423/2020 Sb.). ZS Vladimira Mensika Ivanice zfizuje t¥i oddéleni, kapacita SD je 90 u¢astniki.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech Skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodin€. SD neni
pokra¢ovanim skolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace ucastnikt, castecné také dohledu nad ucastniky.

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU SD

1. Ugastnik ma pravo navstévovat Skolni druzinu na zakladé pisemné piihlasky a uhrazeni uplaty za druZinu

stanovené feditelkou Skoly.

Ucastnik ma pravo se zacastiiovat vech akei pofadanych SD a vyuZivat prostory a zafizeni §kolni druZiny.

Ugastnik ma pravo pozadat vychovatele/ku o pomoc v piipadé problému a v situacich, ve kterych si nevi rady.

Ucastnik ma préavo na pratelské a bezpeéné prostiedi skolni druziny a ochranu pted socialng patologickymi jevy.

Ugastnik ma pravo na odpo¢inek, dodrZovani osobni hygieny a pitného rezimu.

Ucastnik denné nosi kli¢ od své $atni sk¥iiiky a ¢ip do $kolni jidelny.

Ugastnik musi dbat na svou bezpeénost, fidit se pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a vnitinim fadem $kolni

druziny pro zaky, ktery je vyvésen v ucebné.

Doba pobytu é¢astnika ve SD se #idi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

Ve SD se uéastnik ¥idi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem §kolni druziny, ktery je vyvésen v uéebné.

10. Utastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za zaka, ktery byl ve §kole a do SD se
nedostavil, vychovatelka neodpovida.

11. Ugastnik vzdy ihned nahlési jakékoliv zranéni nebo traz vychovatelce, nesmi bez povoleni otevirat okna,
zbyte¢né se zdrzovat v Satné, béhat po schodech, chodbach a u¢ebnach.

12. Utastnik nesmi slovné ani fyzicky napadat své spoluzaky, pfinaset predméty, kterymi by mohl zranit sebe nebo
své kamarady, pfinaSet nebezpecné a navykové latky.

13. Utastnik miZe pouzivat mobilni telefon a jina elektronicka zaiizeni pouze po domluvé s vychovatelkou. Za
soukromé véci, které zak piinese do SD, vychovatelka nezodpovida! Poslech hudby z jakychkoliv piistroji
nesmi nikoho obtézovat. Potfizovat audiozaznam ¢i videozdznam jednani druhé osoby sméji Zaci jen s jejim
souhlasem.

14. Ugastnik se v dob& pobytu fidi pravidly skolniho #adu. Diisledky zavaznych piestupkii presahujici napomenuti
fesi vychovatel za spoluprace tfidniho ucitele. Pokud ucastnik narusuje soustavné fad a ¢innost skolni druziny,
miize byt z druziny vylougen. Informaci o vylouéeni nebo podmineéném vyloudeni ucastnika ze SD musi
obdrzet zdkonny zastupce nejméné 3 dny pied vyloucenim a prokazatelnym zptisobem. O vylouéeni z dochazky
do SD rozhoduje feditelka $koly na zakladé navrhu vychovatelek SD a po projednani v pedagogické radé. U SD
zékladnich $kol a samostatnych SD zfizovanych obci nema tento akt povahu spravniho fizeni (feditelka
nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani zakonnych zastupci).
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PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

Sdélit vychovatelce nutna omezeni ¢innosti svého ditéte v navaznosti na aktualni, ptipadné trvaly zdravotni
stav.

Z hlediska zajisténi hygieny a bezpeCnosti Uc¢astnikd je potiebné, aby rodie respektovali pozadavky
vychovatelek ve sméru obleceni a hygienickych potieb (vhodné obleceni a obuv na sport a vychazky, papirové
kapesniky, ru¢niky, hrnek na tekutiny apod.).

Zakonni zastupci se mohou o chovani ucastnikti informovat pii konzultacnich hodinach vychovatelky ¢i po
domluvée kterykoliv den.

Pokud si rodi¢e bez ptedchozi informace nevyzvednou své dité do ukonéeni provozu SD, kontaktuje
vychovatelka zakonného zastupce telefonem a vycka jeho prichodu. V piipad¢ jeho nedostupnosti pozada
vychovatelka o pomoc méstskou policii, ktera se o dité do prichodu rodici postara. Pokud by se podobna situace
Castéji opakovala, bude tento stav nahlaSen socialni komisi (zanedbani rodi¢ovskych povinnosti). V tomto
pripadé mize byt ucastnik z druziny na pokyn feditelky vyloucen.

Aktuélni informace jsou vyvéSeny na nasténce SD ve vestibulu §koly a na webovych strankach skoly.

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pi‘ed socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili
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Jsou vytvoreny podminky pro zajisténi bezpecnosti a ochrany déti, ochrany pied socialné patologickymi jevy a
pred projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili. Zvolené formy odpovidaji vékovym zvlastnostem tcastnikl
a potiebam provozu. Jedna se o prubézné provadény dozor vychovatelky vychovné plisobeni v pribéhu
realizovanych Cinnosti uplatiiovanych v souladu s realizovanym $kolnim vzdélavacim programem.

Ve vsech prostorach skolni druziny je zakdzano koufeni, pozivani alkoholickych napoju, distribuce nebo
aplikace drog a navykovych nebo toxickych latek.

Vsechny vychovatelky priubézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skolni druziné z hlediska vyskytu
socialng patologickych jevt, uplatiuji rizné formy a metody umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych zak.
Vychovatelky jsou povinné v souladu s pracovnim fadem a Skolskym zadkonem vykonavat dohled nad zaky, a
to hlavng v prostorach, kde by k socialné patologickym jeviim mohlo dochazet.

Vychovatelka provede pouceni zakd na pocatku Skolniho roku, nepfitomné zaky pouci dodate¢né. Provede
zaznam do prislusné dokumentace.

Zaky seznami zejména:

s vnitinim fadem $kolni druziny;

se zasadami bezpe¢ného chovani ve tiidé, na chodbach, schodisti, Satnach, Skolni jideln¢, toaletach, pii
vychazkach a na hfisti, pii odchodu a prichodu do $koly a na vetrejnych komunikacich;

se zdkazem piinaet do Skoly véci, které nesouviseji s praci SD;

s postupem pii urazech;

s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipadé pozaru.

Vzhledem k nutnosti zajistit bezpe¢nost zaki a predchazet tirazlim je potfebné, aby zaci respektovali stanovena
pravidla a pokyny vychovatelky.

Zachazeni se $kolnim majetkem a Skolnimi potiebami
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Ucastnik mé pravo uZivat zafizeni $koly, pomiicky, hry a hradky ve $kolni druzing, je piitom povinen Fidit se
pokyny vychovatelky a jinych opravnénych osob.

V piipadé zjisténi svévolné¢ho niceni Skolnich potieb a ostatniho Skolniho majetku budou ucastnici skody
¢astecné nebo zcela hradit. S timto feSenim byli rodice seznameni na tfidnich schiizkach.

Ugastnik je povinen udrzovat v potadku a neposkozené viechny véci, které tvoii zafizeni t¥idy a $koly a také
ty, které mu byly svéteny v souvislosti s vyukou.

1. PrihlaSovani a odhlaSovani

1.1. Ve skolni druzin¢ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje ptihlasovani a
odhlaSovani ucastniki, kontrolu poplatkéi za SD, piedavani informaci zdkonnym zastupctim, vyfizovani namétil a
stiZznosti.

1.2. O zatazeni ucastnikti do $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.



1.3. Odd¢leni se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastniki, pfijimani jsou zaci z 1. stupné. Pokud zakonny zastupce
nevyzvedne ucastnika druziny v urcené dobé dle rozsahu dochazky uvedené v ptihlasce, pedagogicky pracovnik jej
telefonicky kontaktuje. Pokud zakonny zastupce pisemné povéti k vyzvednuti jinou osobu a uvede na ni telefonicky
kontakt, pedagogicky pracovnik kontaktuje tuto osobu v pfipadé, ze zdkonny zastupce neni v daném okamziku dostupny
na zadném poskytnutém kontaktu. Pokud se pedagogickému pracovniku nepodaii kontaktovat zadnou vyse uvedenou
osobu, je opravnén kontaktovat organ socialn€ pravni ochrany ditéte nebo organ statni policie

1.4. Uplata je splatna pfedem 1x za dva mésice vzdy ke 20. dni v prvnim mésici a ¢ini 200,-K¢& za jeden mésic. Platba
se hradi pfevodem na ucet Skoly. Pokud icastnik navstévuje Skolni krouzky, neplati jiz Zadné poplatky.

Pokud za ucastnika neni zaplacen poplatek, vychovatelka skolni druziny a ekonomka Skoly o tom uvédomi feditelku
$koly nejpozdéji do 30. dne prvniho mésice, kdy ma byt provedena platba pfevodem na uéet. Reditelka $koly mize
rozhodnout o pfipadném vylouceni ucastnika ze Skolni druziny.

1.5. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé v§ech prazdnin pferusuje. Vyse tplaty zlstava stejna

i v mésicich, kdy jsou prazdniny.

1.6. Zakonni zastupci ucastnika ptihlaseného k pravidelné dochéazce do druziny sdéli druzing rozsah dochazky ucastnika
a zpusob odchodu ucastnika z druziny; tyto tidaje jsou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti ti¢astnika
v druzing, odchylky od dochazky uéastnika nebo pokud mé Gcastnik odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé
a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli zakonni zastupci tuto skutec¢nost druziné pisemn¢. Predem zndmou nepiitomnost
ucastnika v druzin¢€ zakonny zastupce oznami pisemné.

1.7. V dochézkovém sesité je zaznamenavan piichod i¢astnika do SD, odchod jen pokud se udaj li§i od zapisniho listku
a pisemnych omluvenek.

1.8. Pokud ti¢astnik $kolni druziny nemitize v daném mésici nav§tévovat SD z ditvodu del§i nemoci, promiji se mu tplata
nasledovng: absence z divodu nemoci potvrzena 1ékafem vyssi nez 50% mésicniho fondu dochazky, snizuje se uplata
za konkrétni mésic o 50% vyse platby; absence z divodu nemoci potvrzena 1ékafem vyssi nez 75% mesi¢niho fondu
dochazky, promiji se cela vyse uplaty za konkrétni mésic. Vychovatelka SD o této mimofadné situaci vzdy seznami
feditelku Skoly, ktera o prominuti vyse uplaty rozhodne.

1.9. Pokud se ucastnik nebo zakonny zastupce ocitne v hmotné nouzi, coz kazdé t¥i mésice dolozi potvrzenim z UP,
poda Zzadost o prominuti uplaty k rukam feditelky Skoly, ktera vyda rozhodnuti o ¢astecném nebo Gplném prominuti
uplaty.

1.10. Ptihlagovani a odhlasovani ucastnikil ze SD je provadéno na zakladé pisemnych nebo elektronickych Zadosti
zakonnych zastupcii ucastnika. Zakonni zastupci stvrzuji svym podpisem na zapisnim listku, ze byli seznameni s fadem
a rezimem ve §kolni druzing.

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba SD je od 6.30 do 7.30 a od 11.40 do 17.00 hodin.

2.2. Cinnost SD probihd v mistnostech prvnich tfid v p¥izemi 1. stupné a v I. patfe budovy koly na Komenského
namesti.

2.3. Ranni druzinu maji moZnost nepravideln& navitévovat Giastnici trvale piihlageni do SD. Ugastnici zazvoni u
vchodovych dveii SD na piislusny zvonek a po pievleteni v $atné samostatné ptichazeji do ranni herny, kde za né
zodpovédnost prebira vychovatelka SD. V 7.30 hod. Gi¢astniky odvadi do $atny, kde zodpovédnost za né prebira
urceny dohled nad zaky.

2.4. Po skonc¢eni vyucovani v 11.40 nebo ve 12.35 hodin si zaky ptebiraji vychovatelky jednotlivych oddéleni od
vyuéujiciho, ktery je piivadi do SD. Uéastniky SD z prvnich a druhych tiid si vychovatelé osobné vyzvedavaji u
vyucujiciho.

V dob¢ od 11.50-12.30, nebo 12.40-13.00 hodin ucastnici pod dohledem vychovatelek obédvaji. Jsou pouceni o
bezpecnosti a vhodném chovani ve $kolni jidelne.

2.5. Rozsah denniho provozu SD stanovuje feditelka $koly. Aby nebyla narusovéana &innost oddélent, je pro odchody
Gi¢astnikd stanovena doba od 14.00 do 17.00 hodin. Provoz SD konéi v 17.00 hodin.

2.6.V dobe¢ teditelskych dnti volna je ¢innost druziny zajisténa, pokud pocet piihlasenych ucastnikti neni nizsi
nez 10. V dobé fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se ziizovatelem na Zadost
zakonnych zastupci. Pied kazdym feditelskym volnem rozdaji s dostateénym predstihem vychovatelky SD viem
Giéastnikaim navtévujicim SD dotaznik o tom, zda maji zajem o provoz SD. Zakonni zastupci sem své dité piihlasuji
pisemné. Provoz Skolni jidelny neni zajistén.

2.7. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost skolni druziny zajisténa s pfipadnym omezenim
podle pokynti hygienika.

2.8. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychoveé mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych,

rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umoznuje Gcastnikiim ptipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zatrazuji se nejcasteji po ob&d¢, popf. rano pro ucastniky, ktefi brzy
vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na 1Gzku ¢i lehatku, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti,



poslechové ¢innosti apod.
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- Zajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost ucastnika, umoziuji seberealizaci i kompenzaci moznych $kolnich netispéchi
i dal$i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou
nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovana pro vybrané u¢astniky
z riiznych oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog.

Priprava na vyucovani zahrnuje okruh innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to vsak

povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich ukolii (pouze se souhlasem zakonnych zastupcti

nikoliv pted 15. hodinou, vychovatelka tikoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani u¢iva formou

didaktickych her (véetné feSeni problémil), ovétovani a upeviiovani Skolnich poznatktli v praxi pti vychazkach,
exkurzich a dal§ich ¢innostech, ziskavani dalsich doplitujicich poznatkl pfi pribézné ¢innosti SD (napt. vychazky,
poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

SD koordinuje svou &innost se §kolou tak, Ze umoziuje tastnikim SD piisobeni na dalsich formach zajmovych
aktivit organizovanych Skolou.

Na zajmovou ¢innost — krouzky - Gi¢astniky SD piebiraji osobné vedouci krouzkd od vychovatelek, a tim za né
prebiraji zodpovédnost. Po ukonéeni krouzki predavaji ucastniky SD vychovatelkam daného oddéleni.

2.9. Zakonni zastupci a dalsi navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

2.10. Pti postupnych odchodech ucastnikii z jednotlivych oddéleni domil, je mozné spojit ¢innost odd€leni v dob¢, kdy

pocet ucastnikl v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje pti spojovani ¢innosti, kdy kazdé

oddéleni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou, relaxaéni apod.

2.11. Rozsah denniho provozu projednava feditelka se ziizovatelem. Reditelka schvaluje podpisem na tivodni strance

prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje Cinnosti odpocinkové, zajmové a

rekreacni, pobyt venku a dali aktivity. SD miiZe v ramci své b&né &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD,

ziizovat zajmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Gcastnici, ktefi nejsou piihlaseni do Skolni druziny k pravidelné
dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro uéastniky nezapsané k pravidelné dochézce do SD, miZe byt poskytovana za
uplatu.

2.12. SD muize ziizovat zajmové krouzky a dalsi Ginnosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),

které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach,

neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

3. BOZP

3.1. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji innost vyuZiva odborné
ucebny (napf. télocvitna, cviéna kuchyiika, dilna,...), fidi se piislu§nymi fady pro tyto uéebny. Ugastnici p¥ihlaseni do
SD jsou pouceni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v t¥idnich knihach jednotlivych oddéleni.

3.2. Pitny rezim je zajistén — napojové automaty, €aj ze Skolni jidelny.

3.3. Kazdy turaz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v prub&hu pobytu ve druzing, jsou Gcastnici povinni ihned ohlésit. Dle
nutnosti zajisti vychovatelka nebo jiny zaméstnanec Skoly zranénému ucastnikovi l1ékai'ské oSetieni a sepise zaznam o
urazu a neprodlené oznami tuto skutecnost zakonnym zastupctm.

3.4. Vétrani v mistnosti zajistuje vychovatelka, uc¢astnici maji zakaz manipulace s okny, vychovatelka dba na stanoveny
rezim osvétleni a nalezité podminky k odpocinku tak, aby nikdo nebyl omezovan ostatnimi.

3.5. Uastnici dodrzuji hygienické pravidla a navyky, je nutny zvyseny dohled vychovatelek na umyvéni rukou pied
odchodem do $kolni jidelny a po pouziti WC.

3.6. Uastnici dbaji na to, aby jejich osobni véci a viechny tasky byly srovnany na misté k tomu uréeném tak, aby
neohroZovaly ostatni pfi jejich pohybu.

4. Dokumentace

4.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) zapisni listky pro Ucastniky, ktefi jsou piihlaSeni k pravidelné dochazce,
b) ptehled vychovné vzdélavaci prace,

¢) dochazkovy sesit,

d) celoroc¢ni plan ¢innosti.

Vnitini fad skolni druziny byl projednan a schvalen pedagogickou radou a skolskou radou dne 19. ¢ervna 2023.
Vnitini ad je platny od 1. zati 2023.

V Ivancicich dne 20. ¢ervna 2023 Mgr. Lenka Vokurkova, fed. skoly



